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Fiche 12 – Les exports 
Formation administrateur niveau 5 

 

Export global 

Depuis Personnes enregistrées ou n’importe quel groupe de la communauté, vous avez la 
possibilité d'extraire dans un fichier excel, la totalité ou une partie des informations contenues 
dans la fiche-profil. 

Pour cela, vous devez : 

1. Cochez la case située en face de chaque ligne à extraire. Si vous souhaitez exporter la 
totalité des personnes, cochez la case située à côté de l’intitulé Nom  

2. Si le nombre de lignes est supérieur à 50, cliquez sur Sélectionner les xx lignes 
3. Cliquez sur le bouton d’export  

 
4. Cochez ensuite la case Exporter toutes les colonnes 
5. Enregistrez le fichier en cliquant sur le bouton Continuer 
 

 
 
 
Il ne vous reste plus qu’à récupérer le fichier intitulé export.xlsx ou export xls dans le dossier 
Téléchargements » de votre ordinateur.  
 

A noter que ce fichier est utilisable avec Calc. 
  

https://generations-mouvement.assoconnect.com/page/318281-actualites
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Export personnalisé 

Il est possible également de choisir les données que l'on souhaite exporter dans un fichier. Pour 
cela, il est nécessaire d'afficher les champs que l'on souhaite exporter en procédant de la façon 
suivante : 

1. Cliquez sur le bouton des informations à afficher 
2. Cochez/décochez ensuite les cases correspondant à votre choix 
3. Sélectionnez les lignes comme indiqué au chapitre précédent puis cliquez sur le bouton 

d'export 

 

 
 

4. Choisir Exporter uniquement les colonnes affichées 
5. Enregistrez le fichier en cliquant sur le bouton Continuer 
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