
 
 

 

Stagiaire : assistant(e) régie des œuvres 

Stage conventionné de 6 mois 

 

 

 

Structure : Le Palais de Tokyo 
Direction : Direction de la production 
Service : Régie des œuvres 
Rattachement hiérarchique : Régisseur(e) des œuvres 

 

 

Descriptif du poste :  

 

Sous la responsabilité de la responsable de la régie des œuvres et des salles le/la stagiaire « assistante régie des 

œuvres » sera chargé(e) d’assister le service de la régie des œuvres dans les missions suivantes :  

  

 

- Gestion administrative des prêts d’œuvres : rédaction et suivi des listes d’œuvres, suivi des prêts et 

assurance, 

- Préparation des plannings de montage et de démontage des expositions, réalisation des listes de 

colisages et organisation des mouvements des œuvres, préparation des constats d’état et gestion des 

plannings convoyeurs et restaurateurs,  

- Veille et maintenance quotidienne des expositions, rédaction du manuel de maintenance,  

- Réflexion sur l’aménagement de la réserve des œuvres, rédaction et mise à jour des annuaires 

fournisseurs et bibles de régie,  

- Participation à l’action de développement des pratiques RSE 

 

 

Description du profil recherché  

Niveau Bac +3 à Bac +5 

Formation en régie des œuvres ou Ecole d’art.   

 

➢ Horaires de stage : 10h – 13h / 14h –18h du lundi au vendredi 

➢ Durée : 6 mois à temps plein. 

➢ Stage indemnisé : 30% du SMIC + remboursement de 50% du pass Navigo 
➢ Merci d’adresser vos candidatures à Stéphani Hab, Responsable de la régie des œuvres et des 

salles : stephanihab@palaisdetokyo.com 
 
Les données transmises par vos soins concernant sont enregistrées dans un fichier informatisé sécurisé et géré de manière confidentielle. En 
transmettant des informations personnelles vous concernant dans le cadre de la procédure de recrutement relative à l'emploi présenté dans 
cette offre, vous autorisez la société Palais de Tokyo a utilisé et a conservé ces informations pendant la durée de cette procédure et dans le 
cadre de cette dernière. Ces données ne seront pas transmises à un tiers par la société Palais de Tokyo. Conformément au Règlement européen 
2016/679 sur la protection des données personnelles et à la Loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 relative à l'informatique, aux fichiers et aux libertés, 
vous disposez d’un droit d’accès, de rectification, d’opposition, d’effacement, à la portabilité et à la limitation de vos données. Vous pouvez 
exercer vos droits auprès du Palais de Tokyo et poser toute question concernant les données personnelles en contactant le délégué à la 
protection des données à l’adresse mail suivante dpo@palaisdetokyo.com ou par courrier à l’adresse postale suivante : Palais de Tokyo, 
délégué à la protection des données 13, avenue du Président Wilson, 75116 Paris. 
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