
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Payer ma cotisation en ligne 
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1.Payer ma cotisation en ligne p.2 

2.Où trouver le RIB du Club ? p.4 

3.Où trouver ma facture/mon reçu ? p.5 
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CLUB DE LA COMMUNICATION  

c/o C.P.E. Lyon  
43 blvd du 11 novembre 1918 BP 2077  69616 VILLEURBANNE Cedex 
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Payer ma cotisation en ligne 

 
> Connectez-vous à votre compte 

> Rubrique Espace membres >> Cotisations annuelles  

> Cliquez sur l’année en cours 

> Une fois sur la page Appel à cotisation de l’année en cours, cliquez sur « j’adhère ! » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Les champs sont pré-remplis d’après vos informations de profil 
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> Sélectionnez le montant de votre cotisation selon la date de validation par le conseil 

d’administration de votre adhésion et/ou votre statut d’emploi 

> Cliquez sur « Continuer » 

 

 

 

 

 

 
À cette étape, des champs non renseignés dans votre profil sont éventuellement proposés pour 

être complété ici (certains sont obligatoires comme dans cet exemple avec l’adresse 

postale, d’autres sont facultatifs) 

> Vérifiez/ complétez les champs et cliquez sur « Continuer » 
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> 3 moyens de paiement sont proposés : carte bancaire, chèque, autre (virement). 

> Choisissez votre moyen de paiement et cliquez sur « Valider le paiement » 

 

 
 

 

 

2. RIB : où le trouver ? 
 

 

Les coordonnées bancaires du Club de la communication à Lyon sont données ici. 

 

 

↳ Un RIB est téléchargeable en ligne : 

Espace membre >> actualités  

Cf. article intitulé : « Cotisation, facture, RIB : un article pour s’y retrouver ! »  
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3. Facture/reçu : où les trouver ? 
 

 

> À cette étape, en cas de paiement par chèque ou virement, vous pouvez télécharger 

directement votre facture (non acquittée) en cliquant sur « Obtenir une facture » ;  

en cas de paiement par carte bancaire, télécharger un reçu. 

 

↳ Pour savoir comment retrouver la facture/le reçu en dehors de cette étape → cf. p.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

> Vous pouvez personnaliser les champs de l’adresse de facturation si elle est différente 

de l’adresse enregistrée dans votre profil  

> Cliquez sur « Enregistrer » : votre facture en pdf s’ouvre. 

 

 

Après avoir activé votre cotisation annuelle (étapes décrites précédemment), vous pouvez 

retrouver votre facture à tout moment sous votre profil 

 

> Allez dans Mon compte >> Achats 
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> Dans le bloc Appel à cotisation, cliquez sur « Détails » 

> Cliquez sur « Télécharger ma facture » ou « Télécharger mon reçu » 

 

NB : Le reçu n’est disponible que pour les paiements immédiats donc acquittés, soit en carte 

bancaire. 
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