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FICHE DE POSTE 
Direction des musées du Centre
Assistant de régie d’exposition
Missions générales du poste : 
Sous l’autorité du conservateur en charge des collections beaux-arts et sous la responsabilité de l’assistante de collection, l’agent assiste cette dernière dans l’ensemble de ses missions et contribue en particulier de manière active à la régie de l’exposition Le beau siècle (10 novembre 2022-19 mars 2023). 
Il prendra part ponctuellement aux autres projets de conservation et de valorisation des collections.
Positionnement hiérarchique :
N+1 : Conservateur chargé des collections beaux-arts
Principaux interlocuteurs (service/direction/collectivité/à l’extérieur) : 
Conservateurs, régisseur des collections, chargés de collections, documentalistes, équipe technique des musées, services supports de la collectivité, équipes de conservation d’autres musées en France et à l’étranger.
Conditions d’exercice :

- Lieu : Musée des Beaux-Arts et d’Archéologie
- Moyens mis à disposition : ordinateur portable, accès Actimuséo.
- Horaires : Horaires fixes, plages horaires élargies lors des transports

- Conditions particulières : déplacements fréquents à prévoir, présence à bord et conduite du véhicule utilitaire, manipulation d’œuvres, port de charges
Activités du poste :

Participation active à la régie d’exposition dans le cadre du démontage de l’exposition Le beau siècle :
- suivi administratif des dossiers de prêts et aux relations avec les prêteurs. 
- participe à l’organisation du planning de démontage de l’exposition

- planification des transports retour des œuvres en relation avec le personnel et les prestataires concernés.
- conditionnement des œuvres dans le respect des règles de conservation préventive.
- réalisation de constats d’état.

- gestion du matériel d’emballage.
- participe à la veille sanitaire et technique de l’exposition

- Pratique l’entraide auprès des collègues du pôle beaux-arts et auprès d’autres acteurs du service
Formation et qualifications nécessaires :
- Connaissances solides en régie d’œuvres et conservation préventive.
- Connaissances en histoire de l’art.
- Maitrise des logiciels usuels (bureautique et documentaire).
- Connaissances des règles d’hygiène et de sécurité à respecter en ERP.
- Permis B exigé.
Autres renseignements : 
- Pratique de l’anglais appréciée

- Autonomie et réactivité, capacité d’adaptation

- Sens du travail en équipe
Prise de poste au 1er mars 2023. 
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