
Association Évangile & Enfance
45 rue George Sand • 91320 Wissous

contact@aee-media.com • Tél : +33 (0)1 60 11 75 77 aee-media.com
MEMBRE DU

La Bonne Nouvelle 
pour la jeune génération.

45 rue George Sand - 91320 Wissous

--------------------------------------------------------------------

L'AEE cherche pour ddéébbuutt  aavvrriill  22002233

  UUNN//UUNNEE    CCOOMMPPTTAABBLLEE    
EEXXPPEERRIIMMEENNTTÉÉ((EE))  
CCDDII  PPLLEEIINN  TTEEMMPPSS  

EEnn  rrééggiioonn  PPaarriissiieennnnee  oouu  àà  VVaalleennccee  (dans la Drôme)

DOMAINE D'ACTIVITE :
• Gestion comptable de 2 associations en lien avec la Trésorière de l’AEE

et de l’ACBNF, de l’expert comptable et de la Commissaire aux
Comptes de l’AEE

• Communication de la situation financière « Fonds dédiés » auprès des
Coordinateurs Régionaux et des Responsables de projets

• Reporting mensuels européens + clôture annuelle (Bilan et CR).

PROFIL REQUIS
• Avoir un esprit missionnaire
• Bon relationnel
• Connaissance de l’anglais souhaitée
• Cinq années d’expérience minimum «Comptable Unique»
• Maîtrise d’EBP Association (ou équivalent) ainsi que du pack office

(Word, Excel, PowerPoint)
• Diplôme : BTS Comptabilité
• Permis B souhaité.

N'hésitez pas à contacter Alain FORSTER :
Tél. : 06 65 34 21 83 – Courriel : president@aee-media.com
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UUNN//UUNNEE  RREESSPPOONNSSAABBLLEE  AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIFF((VVEE))  
CCDDII  --  TTEEMMPPSS  PPAARRTTIIEELL  ((2288  hh//sseemmaaiinnee))  

EEnn  rrééggiioonn  PPaarriissiieennnnee  oouu  àà  VVaalleennccee  (dans la Drôme)

N'hésitez pas à contacter Alain FORSTER :
Tél. : 06 65 34 21 83 – Courriel : president@aee-media.com

DOMAINE D'ACTIVITE :
• GGeessttiioonn  aaddmmiinniissttrraattiivvee  ddee  22  aassssoocciiaattiioonnss  eenn  lliieenn  aavveecc  llaa  ddiirreeccttiioonn  

nnaattiioonnaallee  ((AAEEEE//AACCBBNNFF))
• SSuuiivvii  ddeess  rreellaattiioonnss  aavveecc  lleess  ppaarrtteennaaiirreess  eett  lleess  pprreessttaattaaiirreess  
•   IImmpprreessssiioonn  ddeess  ppuubblliiccaattiioonnss  ((mmaannuueellss,,  rreevvuuee  ttrriimmeessttrriieellllee))
•     RRéécceeppttiioonn,,  ssuuiivvii  eett  eexxppééddiittiioonnss  ddeess  ccoommmmaannddeess..

PROFIL REQUIS
• AAvvooiirr  uunn  eesspprriitt  mmiissssiioonnnnaaiirree
• BBoonn  rreellaattiioonnnneell
• EExxcceelllleennttee  ccoommmmuunniiccaattiioonn  eenn  aannggllaaiiss  eett  ffrraannççaaiiss
• EExxppéérriieennccee  aaddmmiinniissttrraattiivvee  
• MMaaîîttrriissee  dduu  ppaacckk  ooffffiiccee  ((WWoorrdd,,  EExxcceell,,  PPoowweerrPPooiinntt)),,  bbaassee  ddee  ddoonnnnééeess
• DDiippllôômmee  ::  BBTTSS  aassssiissttaannttee  ddee  DDiirreeccttiioonn
• PPeerrmmiiss  BB  ssoouuhhaaiittéé..


