AEE

ASSOCIATION ﬁ_a Bonr'?e Nouulell’e '
EVANGILE & ENFANCE pour la jeune génération.

45 rue George Sand - 91320 Wissous

L'AEE cherche pour début avril 2023

UN/UNE COMPTABLE
EXPERIMENTE(E)
CDI PLEIN TEMPS

Enrégion Parisienne ou a Valence (dans la Drome)

DOMAINE D'ACTIVITE:

e Gestion comptable de 2 associations en lien avec la Trésoriere de 'AEE
et de TACBNF, de l'expert comptable et de la Commissaire aux
Comptes de 'AEE

e Communication de la situation financiere « Fonds dédiés » aupres des
Coordinateurs Régionaux et des Responsables de projets

e Reporting mensuels européens + cléture annuelle (Bilan et CR).

PROFIL REQUIS
e Avoir un esprit missionnaire
Bon relationnel
Connaissance de l'anglais souhaitée
Cing années d'expérience minimum «Comptable Unique»
Maitrise d'EBP Association (ou équivalent) ainsi que du pack office
(Word, Excel, PowerPoint)
Dipléme : BTS Comptabilité
Permis B souhaite.

N'hésitez pas a contacter Alain FORSTER :
Tél.: 06 65 34 2183 — Courriel : president@aee-media.com
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$ ASSOCIATION
® EVANGILE & ENFANCE

45 rue George Sand - 91320 Wissous

ﬁ_a Bonne Nouvelle
pour la jeune génération.

L'AEE cherche pour juin 2023

UN/UNE RESPONSABLE ADMINISTRATIF(VE)
CDI - TEMPS PARTIEL (28 h/semaine)

Enrégion Parisienne ou & Valence (dans la Drome)

DOMAINE D'ACTIVITE:
e Gestion administrative de 2 associations en lien avec la direction
nationale (AEE/ACBNF)
e Suivides relations avec les partenaires et les prestataires
e Impression des publications (manuels, revue trimestrielle)
e Réception, suivi et expéditions des commandes.

PROFIL REQUIS
e Avoir un esprit missionnaire
Bon relationnel
Excellente communication en anglais et frangais
Expérience administrative
Maitrise du pack office (Word, Excel, PowerPoint), base de données
Diplome : BTS assistante de Direction
Permis B souhaité.

N'hésitez pas a contacter Alain FORSTER :
Tél.: 06 65 34 2183 — Courriel : president@aee-media.com
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