
Modification des données d’un membre : 

Note : Ce tutoriel est à destination des membres du bureau de chaque club de l’année en cours, 
c’est à dire : Président, Secrétaire, Trésorier ou E-Secrétaire. 

Lorsque vous êtes sur le site internet du District et que vous avez rentré vos identifiants, si vous 
avez au sein de votre Club une des fonctions citées ci-dessus, vous devriez avoir un bouton 
administration (en haut à droite en jaune) comme dans la capture d’écran ci-dessous.


Si ce bouton n’apparaît pas, merci d’envoyer un mail à webmaster@rotarynormandie.org pour 
avoir les accès à l’administration de votre club.


Une fois appuyé sur le bouton administration, vous arriverez sur cet écran (voir la capture d’écran 
ci-dessous), avec l’administration de votre club.

Nous prendrons en exemple le club de Tôtes Relais Dieppe Rouen.

Vous avez dorénavant accès à la liste des membres de votre club inscrits sur le site du District.

On peut voir dans l’exemple ci-dessous, que le Club de Tôtes a 17 membres inscrits sur le site du 
District.


mailto:webmaster@rotarynormandie.org


Pour modifier les données d’un membre, il vous suffit de cliquer sur l’oeil à droite de la personne 
dont vous désirez modifier la fiche. (Voir la capture d’écran ci-dessous)

Nous prendrons comme exemple, la modification du profil de Christophe Humbert.




Une fois avoir cliqué sur l’oeil en face de la personne choisie, vous arriverez sur la fiche de son 
profil. Il vous suffit de cliquer sur « PROFIL » en haut à gauche. (Voir la capture d’écran ci-
dessous)


Ensuite, il vous suffit de cliquer sur « METTRE A JOUR LE PROFIL » en haut à droite pour rendre 
les cases de saisie de textes actives. (Voir la capture d’écran ci-dessous)




Vous êtes dorénavant sur la fiche profil du membre, vous pouvez alors modifier les informations 
que vous voulez comme le mail, l’adresse, numéro de téléphone, etc….


Par ailleurs vous pouvez aussi mettre à jour le bureau de votre club pour l’année suivante. 
(voir la capture d’écran ci-dessous) 



Une fois les informations modifiées, n’oubliez pas d’enregistrer les modifications en recliquant sur 
le bouton « METTRE A JOUR LE PROFIL » tout en haut à droite de la page équivalent à 
« ENREGISTRER ». (Voir la capture d’écran ci-dessous)







Bravo !!! 


