
Suppression d’un membre : 

Note : Ce tutoriel est à destination des membres du bureau de chaque club de l’année en cours, 
c’est à dire : Président, Secrétaire, Trésorier ou E-Secrétaire. 

Lorsque vous êtes sur le site internet du District et que vous avez rentré vos identifiants, si vous 
avez au sein de votre Club une des fonctions citées ci-dessus, vous devriez avoir un bouton 
administration (en haut à droite en jaune) comme dans la capture d’écran ci-dessous.


Si ce bouton n’apparaît pas, merci d’envoyer un mail à webmaster@rotarynormandie.org pour 
avoir les accès à l’administration de votre club.


Une fois appuyé sur le bouton administration, vous arriverez sur cet écran (voir la capture d’écran 
ci-dessous), avec l’administration de votre club.

Nous prendrons en exemple le club de Tôtes Relais Dieppe Rouen.

Vous avez dorénavant accès à la liste des membres de votre club inscrits sur le site du District.

On peut voir dans l’exemple ci-dessous, que le Club de Tôtes a 17 membres inscrits sur le site du 
District.


mailto:webmaster@rotarynormandie.org


Pour supprimer un membre à la base de données existante, il vous suffit de cliquer sur l’oeil à 
droite de la personne que vous désirez supprimer. (Voir la capture d’écran ci-dessous)

Nous prendrons comme exemple, la suppression du profil de Christophe Humbert.




Une fois avoir cliqué sur l’oeil en face de la personne choisie, vous arriverez sur la fiche de son 
profil. Cliquez sur « PROFIL » en haut à gauche. (Voir la capture d’écran ci-dessous)


Ensuite, cliquez sur « METTRE A JOUR LE PROFIL » en haut à droite. (Voir la capture d’écran ci-
dessous)




Pour supprimer le profil d’un membre, il n’y a qu’un seul moyen. 

Il faut descendre tout en bas du profil et cliquer sur « AVANCE » puis sur « SUPPRIMER MON 
COMPTE ». (Voir les deux captures d’écrans ci-dessous)






Une confirmation vous sera demandée pour valider définitivement la suppression du profil du 
membre. Attention : L’action est irréversible. (Voir la capture d’écran ci-dessous) 

Important : bien distinguer « archiver » (première action décrite) et « supprimer ». Avant de 
supprimer définitivement un membre, assurez-vous que vous n’avez pas besoin de conserver en 
archives son nom, ses coordonnées, et l’historique de sa présence dans votre club. Sa fiche ne 
pourra pas être restaurée si vous le supprimez.

 

Bravo !!! 


