La gestion des Timbres Amende sur le nouveau CRPV

Conditions obligatoires :pour toutes les recherc¢h@snser a choisir la bonne année pour
obtenir le bon résultat de ces recherches./ Veez ka possibilité d'imprimer chaque feuille
affichée a I'écran en cliquant sur I'imprimante gaitrouve en bas a gauche des formulaires
imprimables.

Le tableau de bord des TA
A chaque connexion a I'application vous dispose:
des informations suivantes : ;

Mombre de carnets de TA envoyes et nonregus | 10
- Nombre de carnets de TA envoyés et non regus Mombre de T4 regus de Rennes & acquiter | 185
10 carnets de timbres amende vous ont été trans.....
par la direction de la police. Dés réception duscobntenant ces carnets vous devez les
réceptionner.
- Nombre de TA recus de Rennes a acquitter = vees 885 TA qui ont été payés au CEA
de Rennes dont vous devez acquitter le paiemetht SERPV

La réception des carnets de TA
Lorsque vous recevez le colis contenant les cadeeiA

herche
wo Ta I Service ISD HALTE-S&%OE ,l Date d'envei 1er numére Dernier numéro  Date de réception
07/04/2009 | 95025001 95025010 l—
denvoi erntre I et I
07/04/2009 | 95025011 98025020 l—
de réception entre I et I
I Prénam I Metire 3 Jour
TA R i TA R

Cliquer sur Timbre amende

Puis cliquer sur Réceptionner TA
Pour chacun des carnets vous devez indiquer upedda&ception
Cliquer sur Mettre a jour pour valider I'informaticaisie

L’attribution d’'un carnet a un agent

(ne peut se faire que si le carnet a été préalarierdceptionné)

Cliquer sur le bouton Attribuer TA

L’ensemble des carnets disponibles ( en stock )@sifities

Choisir le bon carnet puis dans la liste des aganmigosés choisir la personne a qui sera remis
le carnet puis la date d’attribution.

07 ms2003 1013861 21013870 10 |5é|e,;1i0|-,ner la Waleur LI I—
07042005 98025001 93025010 10| [HERBAUK Jean-Philppe =] W
Recherche
Metire & Jour “uméra TA aa0z5001
Cliguer sur Mettre a jour e
Jate e réception entre li
Par la suite vous pourrez effectuer une recherngheescarnet : = _
Depuis lI'onglet Timbre amende : Noter la premierdd°formulaire et cliquer ”
sur Rechercher
Cette reCherChe VOUS permet de ' dﬂmhsr::::g:::::Tiu;éro Ta Att
- Visualiser l'issue de chaque formulaire ( le pageitt date mode CIE) sa0z25001

HAUTE-

paiement etc ..ou le motif de non utilisation dfarmulaire : perte , SAYOE



erreur saisie etc..)

- Utiliser cette méthode pour le la récupération ddamet de TA lors du départ de

'agent du service

e Faune Sawvage

Recherche
Huméra Ta 98025001 luméro TA |Date denvoi Date de réception | Agent | Date d'attribution  Date de remise | Montant Acquitté Date paiement c'l')‘:
Date d'snvoi entre 98025001  |0704/2008  14/04/2003 HERBALX | 15/04/2008 l— -
Jean-
Date de réception entre Philippe:
98025002  |07AO4/2008  14/04/2009 HERBALX | 15/04/2009 l— -
Hom Jean-
Philippe
Sigbeeeta Receplicl |oanpsons | OTAMZ009 | 14i04i2008 HERBLALIX | 15i04/2008 I -
Jean-
Phiippe
98025004  |07/04/2008  14/04/2003 HERBALX | 15/04/2008 l— -
Mambre d'enregistrements ;1 Jan-
Philippe
Service |Premier numéro Ta Attril
98025005 |07I042008  14/04/2009 HERBALIX | 15/04/2009 l— -
[ |sD 98025001 Jean-
HALITE- Philippe
SAVOIE
98025006 (07042008 14/04/2009 HERBALX | 1504/2008 l— r
Jean-
Philipge:

L’annulation d’'un formulaire ( erreur saisie,

perte etc... ) Montant  Acquitté Date pajement
Lorsqu’un formulaire de timbre amende doit étre

annulé 0 jouremszone
Choisir 'onglet Timbre amende hon

Dans recherche : Taper le numeéro comme écra: o zsmemm
dessus a gauche % Jou  |wenzam
Cliquer sur la fleche noire a gauche du résultat ;o i
la recherche TN Frpeepmeen

L’ensemble des informations des 10 formulaires
du carnet concerné sont visibles

Aller completement a droite cliquer sur le boutol
Annuler TA du formulaire concerné et indiquer le
motif d’annulation de ce formulaire Mettre a jour .
Le bouton change d'intitulé.

Si vous souhaitez changer le motif d’annulatioguedr sur le bouton Modif annulé.

La récupération d’un carnet lors du
départ d’'un agent

A partir de I'écran ci dessus noter pour |szsms  armarus
chaque formulaire non utilisé la date de

98025005 | 07042009

remise du carnet 98025007 | 07/04/2009
Clique sur le bouton Mettre a jour
A partir de ce moment le nom de 98025008 | 07/0412009

I'attributaire disparait au numéro de
chaque formulaire remis rendant ainsi
possible la nouvelle attribution des
formulaires restants a un autre agent.

S8025009 | 07042009

95023010 070452009

14/04,/2009

140472008

140472009

140472009

140472008

140472009

Chéque sans
provision

r

a3 A @ A @ @A

241002008 | [

a

a3 A A A apapa

HERBALLK | 15/04/2009
Jean-

Fhilippe

HERBALK | 15/04/2009
Jean-

Philippe

HERBALX | 150472009
Jean-

Philippe

HERBALLK | 15/0452009
Jean-

Fhilippe

HERBALK | 15/04/2009
Jean-

Philippe

HERBALX | 150472009
Jean-

Phillieate:

Date OMP  Requéte

Annulation

Modif Annulé

Annuler TA
Annuler TA

Annuler TA

[omas
[omamos
B
ez
[omamos
[emamo



Nouvelle attribution d’'un carnet ainsi remis

On recommence la méme méthode Attribution d’'uneta@run agent ( voir ci dessus )

070452009 | 93023003 95025010

& [GRUFFAT Alain

Metire 3 Jour

LI |1 Sf04,2009

Huméro TA |Date d'envol Date de réception | Agent |Date d'attribution

Cliquer sur Mettre a jour un fois le  sosmwr  o7osz0s 1404008
choix fait de I'agent et de la date
93025002 07.04:2009 140472009
93025003 07.04:2009 14042009
93025004 07042009 14042009
Ce carnet possedera bien les différen
. . 93025005 07042009 140472009
attributaires
93025006 07042009 14042009
93025007 07.04:2009 14042009
93025008 07.04:2009 140472009
95025009 O7i04/2009 | 14/04/2009
95025010 O7i04/2009 | 14/04/2009

L’acquittement du paiement d'un TA au CEA de Rennes

Lorsque votre tableau de bord vous indique que aveg
un nombre de TA recus de Rennes a acquitter

Cliquer sur le menu &icMef »

HERBALX | 15M4/2009
Jean-

Philippe

HERBALIX | 150452009
Jean-

Philippe

HERBALX | 15/04/2009
Jean-

Philippe

HERBALX | 15042009
Jean-

Philippe

GRUFFAT | 15/04/2009
Alain

GRUFFAT | 15/04/2009
Alain

GRUFFAT | 15042009
Alain

GRUFFAT | 15/04/2009
Alain

GRUFFAT | 15/M4/2009
Alain

GRUFFAT | 15/M4/2009
Alain

Date de remise

—
—

—
—

Meitre a Jour

Mombre de carnets de TA recus

Mombre de TA recu de Rennes 3 acquitter | 4

Vous avez la possibilité d'imprimer la page ci dessavant d’effectuer I'acquittement

(imprimante en bas a gauche )

VERIFIER les informations avant d’acquitter

Informations de Rennes

Informations de CRPV

. yp 1 : X : Chéque sans 5
Date W TA T. e de l‘flom_ant Proceq_ure l‘flo_mant Date paiement Che L.IEISEHS Date OMP | Requéte
i paiement paye associée prevu provision
11401/2011 | 51001344 paiement timbre 135| 088201050010 [E] 135
1TA012011 | 51001388 paiement timbre 135| 097201050010 [E] 135
11401/2011 | 51001405 paiement chéque 135| 100201050010 [E] 135
11401/2011 | 51001408 paiement chéque 1110120100010 [E] 11

Acquitte

O gl oo

Metire a Jour

En cas de probléeme, un message « Montants en eresfrinscrit dans la colonne Acquitté.

Reportez vous au cas particuliers en fin de cemeoi

Montant | Acqui



La liste des TA non payés au CEA de Rennes dontdélai a
dépasseé les 55 jours admis

Cliquer sur Procédure puis sur Etats prédéfinis

Choisir : Liste des TA non transmis a 'OMP dontiéai de prescription est dépassé puis
cliquer sur le bouton Rechercher.

Vous obtenez la liste ( vous avez la possibiliiengrimer cette liste afin de justifier votre
envoi )

Etats prédéfinis —
Détail
Paysage [
" Aycun
~ Liste PV en atterte de prescription sous deus mois Type de |a procédure ITimbre Amends
¥ Liste des TA non transmis & 'OMP dont e délal de prescription est dépasse Date des faits (ou de la demande) |[05m22000
Rechercher Drate de fin de prescription 230372009
Commune IHONDEGHEM
Cette procédure est soumize au régime forestier [
Jombre d'enregistrements 3
Huméro Date des  Heure des |Hombre de personnes  Régime Type de la procédure Etat de la procé
faits faits mise en cause forestier | V7 : ; Muméro T4 |51 015385
9 3120090595003 | 060272009 1 | Won TA Cloturée
Date OMP I
9 1620090595003 | 28/01/2009 1 | Man TA Cloturée
*| 1720090595003 | 2810112009 1| Man TA Cloturée
Drate paicment
Chégue sans
o Mon
provision
—

Pour accéder a chaque procédure cliquer sur ladlgoire a gauche

Pour chacune vous avez d’indiquer la date desdaitselle du délai des 45 jours légaux (date
délai de prescription )

Vous devez obligatoirement indiquer la date destmaiasion a 'OMP ( Date OMP )

Le cas d’'une requéte

Il faut rechercher la procédure contenant le foaimalN° TA sur lequel porte la requéte

1ére méthode : Cliquer sur Procédure

Ensuite dans Recherche

Type de procédure = Timbre amende et dans état Eektédure Cloturée

Vous obtenez rapidement la liste des TA de I'arohégsie correspondant aux critéres

choisis et uniguement ceux-ci

Ensuite aller sur la bonne procédure et notemiiesrnations requéte et date de transmission a
'OMP ( DateOMP )



Recherche

—

Numéro

|2009 'l

Annge

Type de la procédure ITimbre Amende

ISD Al 'l
Jate des faits (ou de la demande) I

Service

LI Etat de la procédure |Clmurée

I

wille |

Regime * Tous © Oui 7 Mon
forestier

Rechercher

Jombre d'enregistrements ;3

g Date des | Heure des |Hombre de personnes Régime g e
Humero . - - - Type de la procedure Etat de la procedure
faits faits mise en cause forestier
3| 1420090015006 | 260242009 |00 1 |Man TA Cloturée
¥ 520090015006 | 01/02/2008 900 1 |Mon TA Cloturée
#] 120090013006 |13/01/2009 |00 1 |Mon TA Cloturée

Deuxieme méthode

Recherche d’un timbre amende par son numéro de foralaire
Cliquer sur Procédures puis ®echerche avancénscrire le N° du formulaire recherché

« N° du TA »( penser a I'année de recherche ) Reishercher.

Oiffice National
& Chasse
s s Faune Sauvage

VOUS Obtenez |a EB Rec'herche
procédure qui

Type de la procédure

contient le
numéro dU TA Date des faits (ou de la demance)
recherché.

Mombre d'enregistrements - 1

Date des

Humeéro faits

9320080745006 | 02H0/20038

51010901 2008 -
Sélectionner la valeur 'I Etat de |a procédure || Sélectionner a Valsur 'I

Année

SD HAUTE-SAVOE » Wille
Reégime @ Tous C Oui Mo
forestier
Rechercher

Heure des Hombre de personnes | Régime

5 A .~ Type de la procédure |Etat de |
faits miscs en cause  |forcstier V¥ L

1 |Mon TA Cloturée

HERBALX Jean-Philippe
Departement

Détail
Sanction p
Timkre Smence s
Date des faits (ou de la demande) | 024072008

Type de la procédure

Heure des fats |

Diate de fin de prescription 61172008
Commune BELLEW ALK [

r

Cette procédure est soumise au régime forestier

Muméra TA 91010901
Date OMP

Inform
Date paiement

Chégue sans



Cas particuliers Suivi du paiement « Menu Ficmef »

» Le chéque sans provision
Si un TA a déja acquitté et qu’il s'avere que leahe de paiement soit sans provision, il
apparait a nouveau avec l'information « Cheque pamgsion » dans la colonne type de
paiement.
Vous devez
IMPRIMER _ (afin de justifier 'envoi a TOMP ) ensuite atlsur le détail de cette
procédure(fleche noir a droite du numéro dans lant® Procédure associée)
NOTER :
- La date de transmissiora 'OMP afin qu’il reprenne la procédure comme payée (Date
OMP).
- Dans la case Commentairéa date du premier paiement, le mode de paierteedgte
d’acquittement afin de garder une trace de cesnmdtons.

Ensuite revenir sur la liste des TA a valider :
COCHER la case dans la colonfeque sans provisiorpuisdécocherla caséAcquitté.

Ceci aura comme effet de noter 'ensemble desndesnmations dans le détail de cette
procédure, de I'archiver et de ne plus voir I'infation dans le fichier « Ficmef »

» Pas de procédure associée
Lorsqu’un TA est payé mais que la procédure n'ag@saisie dans I'application CRPV.
La colonne « Procédure associée » est vide etndp®uvez pas acquitter (message :
« montants en erreur »)

Informations de Rennes Informations de CRPY
Date Humeéro TA :—i‘iﬁ % % l‘;:roéitrznt Date paiement mﬁ;\w Date OMP | Reguéte Acquitte
07M2/2010 | 51001681 paiement chégque 135 07M12/2010 Montants en erreur
17/01/2011 | 51001708 paiement chégque 125 | poszo11s0013 [E] 135 D
Metire 3 Jour

» Procédure existante mais pas de nature de l'infraiin
Lorsqu’un TA est payé, la procédure associée ataas I'application CRPV mais vous
n'avez pas indiqué la nature de l'infraction (NAHN
La colonne Montant prévu est vide, vous ne pouszgequitter (message : « montants en
erreur »)

Informations de Rennes Infarmations de CRPY
. Type de Montant Procédure KMontant ) Chégue sans . s
Date Numero TA e - e T Date paiement e Date OMP |Requéte Acquitte
13/01/2011 | 51022830 paiement chégque 135| 009201150089 [E] Montants en erreur

Meitre 3 Jour



» Procédure existante, nature de l'infraction saisiemais le montant payé est
différent du montant prévu

Informations de Rennes Informations de CRPV

Type de Montant Procedure Montant Chégue sans

= . o . i . X & i =
Date Humeéro TA aiement ave associce revu Date paiement ovision Date OMP | Requéte Acquitte
22M10/2010 | 510025824 paiement timbre S0 | p4120105D019 [E] 135 (22102010 15M12/2010 D Mantants =n srreur

C> Melire 3 Jour

1. Cas du montant payé inférieur au montant prévu
Vous devez imprimer le document et le transmetbg ppformation a I'OMP.(noter la date
de transmission) Ne pas cocher la case « Acquitté »
Attendre un mois. Si la personne n’a pas payé la différence dwamtélai :
Imprimer de nouveau ce document le transmettr@BlP avec motion de votre premier
envoi (changer la date de transmissiGogher la case « Acquitté »

2. Cas du montant payé supérieur au montant prévu
Vous devez imprimer le document et le transmeitig pnformation a I'OMP.(noter la date
de transmission) Cocher la case « Acquitté »

» Paiement d’'un TA apres transmission a I'OMP :
Le délai de 55 jours était écoulé
Le contrevenant a formulé une requéte

Informations de Rennes Informations de CRPV
. Type de lMontant Procédure Montant ) Chégue sans . s
- : e———— : p: — ! q q
Date Humeéro TA siement aye associte rewu Date paiement ovision Date OMP | Requéte Acquitte
13/01/2011 | 51009908 paiement timbre 135| 085201050067 [E] 135 08M2/2010 |:|

Vous devez imprimer le document et le transmetbg ppformation a I'OMP.(noter la date
de transmission) Cocher la case « Acquitté »



