Annexe
Questionnaire en ligne
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Introduction

—L’idéal est qu’'un des parents délégués se porte volontaire pour gérer
I'administration du questionnaire en ligne

—Les connaissances techniques requises sont tres limitées, se cantonnant a la
navigation sur Internet et la capacité a lire un fichier Excel (pour les réponses
détaillées)

—L outil utilisé est Framaforms, un service en ligne libre, gratuit, sans publicité et
respectueux de vos données

—En cas probleme technique, votre association est disponible pour vous aider.
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Création simple en 4 étapes

—Etape 1. Création du compte Framaforms

—Etape 2. Clonage du questionnaire : creation du questionnaire de votre classe a
partir du modeéle commun a toute la CSI (1 minute)

—Etape 3. Envoi du questionnaire : copier/coller du lien du questionnaire pour
insertion dans le courriel envoyé aux parents en copie cachée

—Etape 4. Analyse des résultats
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Etape 1 : Création du compte Framaforms

Se connecter sur le lien : https://framaforms.org/user/reqister (vous pouvez copier
I'adresse directement dans votre navigateur)

Compte utilisateur

Nom d'utilisateur *

1.Choisissez un nom d’utilisateur

Les espaces sont autorisés ; la ponctuation n'est pas autorisée a I'exception des points, traits
d'union, apostrophes et tirets bas.

Adresse de courriel *

vercueres@yahoo.fr 2.Entrez votre adresse email

Une adresse électronique valide. Le systéme enverra tous les courriels & cette adresse. L'adresse
électronique ne sera pas rendue publique et ne sera utilisée que pour la réception d'un nouveau
mot de passe ou pour la réception de certaines notifications désirées.

Confirm e-mail address *

vercueres@yahoo fr 3.Confirmez votre adresse email

Merci d'entrer votre adresse mail de nouveau pour nous assurer qu'elle ne contient pas de faute.
CAPTCHA
Vérifions que vous n'étes pas un robot spammeur :)

Quel est le nom de ce site, sans ".org" ? (indice : ca commence par "frama” ;) / What's the
name of this website ? *

framaforms 4 .Entrez « framaforms »

Remplissez le champ.
@ 4

<«— 5.Cliquez 6.Vérifier votre boite emaiIfCPC


https://framaforms.org/user/register

Etape 1 : Création du compte Framaforms

—Vous allez recevoir un email de Framaforms sur votre boite email

Aujourd’hui

no-reply+framaforms@framasoft.org Détails du compte vercueres sur Framaforms.org ve

e enregistré sur

Détails du compte vercueres sur Framaforms.org

=)

no-reply +framaforms@framasoft.org <no-reply+framaforms@framasoft.org=
F A : vercueres@yahoo.fr

vercueres,

Merci de vous étre enregistré sur Framaforms.org. Vous pouvez désormais
vous identifier en cliquant sur ce lien ou en le copiant dans votre
navigateur :

htips:/iframaforms.org/userreset/311259/1635315210/6 TiJubcPilgx3RRALUM JugU\WwBBvniTHm5dR3VIxDXM  @———— 7 . CI | q u eZ O u CO plez

Ce lien ne peut &tre utilisé pour s'identifier qu'une seule fois et il vous

conduira & une page ol vous pourrez paramétrer votre mot de passe Ie Ilen dans VOtre
Aprés avoir paramétré votre mot de passe, vous pourrez vous identifier & navi g ate ur

I'adresse https:/framaforms org/user lors de vos prochaines connexions avec
lidentifiant - vercueres

-- L'équipe Framaforms.org

—Une fois sur le site,

You have successfully validated your e-mail address.

8.Cliquez sur « se

Réinitialiser le mot de passe
connecter »

Ceci est une connexion unique pour vercueres qui expirera le jeu, 28/10/2021 - 08:13.
Cliquez sur ce bouton pour vous connecter au site et modifier votre mot de passe.

Cet identifiant ne peut étre utilisé qu'une fois.
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Etape 1 : Création du compte Framaforms

+ Connexion réussie pour vercueres

o Vous venez dutiliser votre lien de connexion unique. Il n'est désormais plus nécessaire d'utiliser

ce lien pour vous connecter. Veuillez modifier votre mot de passe

vercueres

Nom d'utilisateur *

vercueres

Les espaces sont autorisés ; la ponctuation n'est pas autorisée A fexception des points, traits VO S| d e nti f| an ts SO nt

d'union, apostrophes et tirets bas.

Adresse de courriel * déjé, renselg néS

vercueres@yahoo.fr

Une adresse électronique valide. Le systéme enverra tous les courriels 3 cette adresse. L'adresse
électronique ne sera pas rendue publique et ne sera utilisée que pour la réception d'un nouveau J

mot de passe ou pour la réception de certaines notifications désirées. i C a y e St , VOt r e

Mot de passe e o compte
........ ) 9. Choisissez un mot Framaforms est

o B e e s i de passe et créé |

v"l:.;.r"amétres de contact Conflrmez Ie Conservez bien
vos informations

Cochez cette case pour activer votre
Vous contacter directement. Vous recevrez leur messag
pas directement affichée.

nnel. Celle-ci permettra aux utilisateur-ices de

¢ votre botemall Ve adresse emaine sea de connexion

Paramétres de langue

Langue

O Feang

La langue par défaut de ce compte pour les courriels.
v Parameétres régionaux

Fuseau horaire

Europe/Paris : Mercredi, octobre 27, 2021 - 08:19 +0200 v

Sélectionnez I'heure locale et le fuseau horaire souhaité. Les dates et heures seront affichées selon ce fuseau
horaire sur l'ensemble du site. . ‘% ’QV\

10. Cliquez sur f
[ ovcconer [ enregistrer




Etape 2 : Clonage du questionnaire

n a fo rm S CREER UN FORMULAIRE VIERGE ~ e vercueres v

[B créer un formulaire vierge

(8 Créer un formulaire & partir d'un modele
Les changements ont été enregistrés.

Voir
vercueres

Nom d'utilisateur *
vercueres

Les espaces sont autorisés ; la ponctuation n'est pas autorisée a I'exception des points, traits
d'union, apostrophes et tirets bas.

Mot de passe actuel

Liste des modéles de formulaires

Vous trouverez ci-dessous la liste des formulaires déclarés volontairement par leur auteur comme
modele de formulaire”. Ces derniers peuvent étre dupliqués facilement (lien “cloner”) afin de vous
falre gagner un temps précieux.

Titre contient : Auteur contient :

FerneySGl

2. Tapez
« FerneySGP » dans le
champ « Auteur »

1. Sans changer de
page, sélectionnez

« créer un formulaire
a partir d'un modéle »

Description contient : 3- Sélectionnez / CIOneZ

seeuquen [ENIETNINE LTRE

le « Questionnaire CSI

Nom ;::‘sre 4 Auteur Description Cloner F e rn ey S ai n t- G e n iS-

Jonnair il ti | F -Volta
U ey S S (@) Pouilly»

Saint-Genis-Pouilly

Mise a .

Nom . Auteur Description Cloner
Jour

Questionnaire Conseil de Questionnaire CSI Ferney-Voltaire
12/11/2021 APEFerneySGP . q

Classe Saint-Genis-Pouilly

g’@ﬁ%\
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Etape 2 : Clonage du questionnaire

Clone de Questionnaire Conseil de Classe
Titre du formulaire * 4- ChangeZ Ie nom
l Questionnaire Conseil de Classe <+— ] (Su pprlmer K« Clone )))

> Image

Description

B [Z2]se iz 1= & B Peogaph - styies
- ¥

J w535 Puis un peu plus bas
: dans la page

Ce questionnaire dure environ 10 minutes, merci de vos réponses précieuses pour le bon déroulé de I'année
scolaire dans Ia classe de votre enfant !

Date d'expiration * 5. Modifier la date d’expiration
20220111 4 (doit étre inférieure au j + 6 mois)

Format AAAA-MM-J|. Par ex., 2021-11-13

Lister comme modéle 6' DéCOCheZ « LISter
N comme modele »
S cochez cette case, votre formulaire sera affiché parmi la liste

publique des modeles, autorisant n'importe qui a le dupliquer et &

l'utiliser comme modele de formulaire (par exemple pour en faire une

idafta.t\'-utn]. Attentio:l =il esl!.: affiché dans la liste des modéles, P u IS u n pe u pI u S bas
’ o dans la page

e T T N

By submitting this form, you accept the Akismet privacy policy. 7 . E n reg IStreZ
v
il
.-%3@..}?‘%
Pour contacter l'auteur-rice de ce formulaire, NS
o @/e il .




Etape 2 : Clonage du questionnaire — envoi des résultats aux délégués

Vous arrivez sur
Le contenu 'Questionnaire Conseil de Classe', de type 'Formulaire’, a été créé. u n e n 0 uve | | e pag e

Voir | [ # Modifier || € Résultats | | <€ Partager

. : _ o _ _ 8. Cliquez ici si vous
Champs conditionnels  Configuration des mails de confirmation  Validation du formulaire ‘_ " .
Paramétres avancés du formulaire  Exporter SOUharteZ recevolr IeS

réponses au fur et a
Questionnaire Conseil de Classe mesure par courriel
Standard emails (always send)

Envoyer Envoyer par e-mail a Objet De Actions
Pour I'instant. aucun courriel n'est envoyé. Cliquez sur le bouton "Ajouter un courriel standard” ci-dessous pour en ajouter. 9 . CI I q u ez S u r K« aj O ute r
[ wourcr un courc. srwosco un courriel standard »

Questionnaire Conseil de Classe
Adresse de courriel du destinataire 10 ] I nSé rer VOtre ad resse

o Personnalisé :

vercueres@yahoo.fr <~ emall, et éventue”ement Ce”es
e des autres parents délégués de la
Votre enfant se sent-il bien intégré dans la classe ? v Classe (Séparées par des Vlrgules)

Les soumissions du formulaire seront envoyés par e-mail & cette adresse. N'importe quel champ e-mail, liste d'options, ou champ
caché peut étre sélectionné comme destinataire. Des adresses e-mail multiples doivent étre séparées par des virgules.

e — L1 En bas de page, cliquez By |
Y A
c i

sur « enregistrer » fC



Etape 3 : Envoi du questionnaire

Voir || # Modifier | | € Résultats || < Partager
Champs conditionnels  Configuration des mails de confirmation  Validation du formulaire  Courriels \
Paramétres avancés du formulaire  Exporter
1. Cliquez sur
Questionnaire Conseil de Classe « Partager »

voir ) # Modifier ) ( @ Formulaire ) [ € Résultats

Questionnaire Conseil de Classe

Vous pouvez partager ce formulaire avec les options suivantes. Vous pouvez aussi le "cloner” afin
de créer un nouveau formulaire réutilisant les mémes champs.

Adresse et lien HTML

Copiez cette adresse web et partagez-la avec qui vous voulez |

2. Cliguez puis faire un
clic droit « Copier »

https://framaforms.org/questionnaire-conseil-de-classe-1635316058

Ou avec le code HTML

3. Vous pouvez maintenant coller le lien copié dans un
mail a 'ensemble des parents de la classe (en copie
cachée) — modeéle d’envoi de 'email proposé dans le
slide suivant
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Etape 3 : Envoi du questionnaire - Modéle

A l'attention des Parents d’Eléves de la classe de
Chers Parents,

En vue de la préparation du Conseil de Classe du trimestre de qui se tiendra le Décembre
a xxHxx, nous souhaitons obtenir vos premiers retours sur la scolarité de votre enfant a la CSl de
Ferney.

Par conséquent, vous trouverez ci-dessous un lien vers questionnaire en ligne adressant les points
essentiels de la scolarité de votre enfant (enseignement, niveau de la classe, encadrement, cantine, etc.) et
qui vous prendra quelques minutes a retipérer le lien copié sur

Framaforms
Date limite pour le retour du questionnaire :

En tant que Parents Délégués, notre role consiste a porter vos voix lors du conseil de classe, et en ce sens,
votre participation et vos retours sont essentiels.

Un compte rendu détaillé du Conseil de Classe sera ensuite partagé avec 'ensemble des parents.
Pour toute question, n’hésitez pas a nous contacter par mail.

Dans I'espoir d’'une participation active de chacun,

Bien cordialement,

Les Parents Délégués

fcpé p@g .



Etape 4 : Analyse des résultats du questionnaire

—Rendez-vous sur Framaforms www.framaforms.org

—Entrez vos informations de connexion

—Accédez a vos formulaires e accéder a vos formulaires

—Seélectionnez « questionnaire conseil de classe »

_C“quez Sur « résultats » '_:fl\;'lodifier_ :Ef Formulaire ';Partager

Questionnaire Conseil de Classe

—Cliquez sur « analyse » pour avoir les tableaux récapitulatifs des résultats

Voir || # Modifier || & Formulaire || < Partager

Participations Tableau Téléchargement Effacer

12


http://www.framaforms.org/

Etape 4 : Analyse des résultats du questionnaire — accés pour les autres délégués

— Si vous souhaitez donner accés aux résultats aux autres parents délégués, il faut
indiquer le nom d’utilisateur Framaforms dans le questionnaire. Cela oblige donc
les autres parents délégués a créer un compte.

Pour cela, retourner sur votre questionnaire depuis votre compte :

Mes formulaires

Rechercher
. eAPEFemEySGD -

1 Cllquez Sur « Mes Cherchez des formulaires dont le titre contient un ou plusieurs des mots suivants.
£ Mon compte / formulaires» REmmASERLERLTRE
a Mes formulaires Vair Edition %090 Expiration Supprimer
. L. publication
(& Se déconnecter 2. Cliquez sur « Modifier » ——=== D s OIS o

et dans « Autres options » allez dans « Utilisateurs ayant accés aux résultats »

Utilisateurs ayant accés aux résultats

<< 3. Indiquez les noms

- VoUS POUVET aTtoTiser-thantras-utilisatanrs yoogene
Framaforms a accéder aux résultats du formulaire : d Ut|I|SateurS Framafo,rr,ns L,
cela implique qu'ils aient déja créé leur compte deS autreS pal‘ents de|egueS
Framaforms.

Pour cela, ajoutez dans le champs ci dessus le « nom
d'utilisateur Framaforms » des personnes
concernées (séparés par une virgule s'il vous autorisez

plusieurs comptes). 8
fcpe 1.



Etape 4 : Analyse des résultats du questionnaire

—Vous pouvez également télécharger un fichier Excel des résultats

Framaforms 0
At— Cliquez sur

« Téléchargement »
Questionnaire Conseil de Classe

Format d'export

P ——— Sélectionnez Excel

Texte délimité (.csv)

Format d'en-téte de colonne

Aucun(e)

© triquette

Form Key

Cliquez sur
> Sélectionner la liste des options « TéIéCh argeme nt »

> Composants d'export inclus

Vous obtenez un fichier Excel
avec toutes les réponses

> Options d'intervalle de téléchargement

TELECHARGEMENT

A B | c | D | E | F | G | H | I | ] | K | L M | N | 0
Quest\'onna_lre Conseil de Classe

Détails de la soumission La vie de classe : donnez votre avis sur les points suivants
Séquentiel SID Heure de scHeure de ccHeure de rr Brouillon  Adresse IP UID Nom d'utilis Nom et pré Ambiance d Discipline dz Niveau géni Emploi du t Vos comme’
6 9937158 ##HEEE HEFEEE HEFEEEE O 0.0.0.0 0 Anonymou: Gérard Julie 1 (Trés mé 2 3 4 Pas génial

7 9937172 #####¥ HEHHEEE HEFHEERZ O 0.0.0.0 0 AnonymoutAnselme 5 (Trés sati5 (Trés sati5 (Trés sati5 (Trés satigsdf

8 0037180 ###### #####E ###FEEZ 0 0.0.0.0 0 Anonymous Emilienne 4 4 4 4

9 0039120 ###### #H###EEE ###FEEZ 0 0.0.0.0 0 AnonymoutJacques 1 (Trés mé 4 4 4 Dneje

10 0043986 ###HEFE HEEEEE EEFEEX O 0.0.0.0 ] Anonymou: Marie Franc 4 3 4 4

11 0048495  #####E HERHEEE HEEFEEE O 0.0.0.0 0 Anonymou: Marie-Franc4 3 4 4

12 0052186  ###### #HE#FEE HEFFEE O 0.0.0.0 0 Anonymous Pialoux Aga 4 4 4 4 RAS '
13 0052266  #####H HERHEEE HEFHEEE O 0.0.0.0 0 Anonymous Anouk Bihi- 4 4 4 3 Ok

14 9952435  ###H#FE HAFEEE #AFEFE O 0.0.0.0 0 Anonymou: MONNERET 4 4 4 4
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