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OFFRE D’EMPLOI – CONTRAT D’APPRENTISSAGE 

CHARGE(E) ADMINISTRATI(VE)F/COMMERCIAL(E) 

 

 

CONTEXTE 

Le Paris Saint-Germain Handball est un Club de 800 licenciés répartis sur une 

quarantaine d’équipes masculines et féminines allant du baby-hand à l’équipe 

professionnelle évoluant en Ligue des Champions. Le Club se divise en deux 

entités juridiques liées par une convention jusqu’en 2028 : d’un côté la SASP 

Paris Saint-Germain Handball gérant l’équipe professionnelle, l’équipe réserve, 

le Centre de Formation et les U18 France et, de l’autre côté, l’Association qui a 

la responsabilité de toutes les autres équipes du club. 

Forte de son développement et dans le cadre de son projet INCARNER – FORMER 

– PERFORMER, l’Association a multiplié ses actions évènementielles ses dernières 

années et, notamment, a récupéré la licence PSG Academy Handball qui permet 

à des jeunes venus de toute l’Europe de vivre une expérience PSG hors du 

commun. 

C’est dans ce contexte qu’elle recherche un(e) Chargé(e) Administrati(ve)f et 

commercial(e) qui assistera le Manager Général dans toute la gestion de 

l’Association.  

 

MISSIONS PRINCIPALES 
✓ Gérer relation adhérents / clients (mail/suivi adhésions/prises de 

licences/orientation) 
✓ Soutenir l’activité logistique (stockage, inventaire, livraison, organisation 

des matchs, etc…) 
✓ Administrer les Ressources Humaines (planning, récap horaires,…) 
✓ Administrer le logiciel associatif et fédéral. 
✓ Organisation des stages et des déplacements 
✓ Assister le staff dans la vie évènementielle du club (organisation des 

matchs) 
✓ Rechercher des partenaires dans un cadre légal contraint. 

 

MISSIONS COMPLEMENTAIRES 
✓ Aider à l'encadrement des jeunes 

 

COMPETENCES PERSONNELLES RECHERCHEES 
✓ Disponibilité/Autonomie (travail soir et week-end) 
✓ Adaptabilité/Réactivité 
✓ Organisation/Travail en équipe 

 

COMPETENCES PROFESSIONNELLES RECHERCHEES 
✓ Maîtrise du pack office 
✓ Très bon relationnel, à l’aise dans son expression écrite, orale et 

publique 
✓ Connaissance du milieu sportif et du handball si possible 
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CONDITIONS 
✓ Contrat d'apprentissage d’une année (merci de vous assurer de cette 

condition auprès de votre école) 
✓ Expérience : débutants acceptés 
✓ Frais professionnels 
✓ Dotation Paris Saint-Germain 
✓ … Et bien d'autres avantages à découvrir! 

 

LES PETITS PLUS TOUJOURS UTILES 
✓ Être titulaire d'un diplôme d'encadrement Jeunesse et Sport et si possible 

dans le handball ou d’un diplôme FFHB 
✓ Etre titulaire du permis B 
✓ Avoir le sourire lors de l’entretien ! 

 

 

Merci d’envoyer votre CV + Lettre de motivation personnelle, le 14 avril 2024 au 

plus tard, à Monsieur le Manager Général, direction@psghandasso.com 
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