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NOTE D'INFORMATION AUX BUREAUX DES AVF :
ACCES BASE DOCUMENTAIRE UNAVF

En raison de la disparition a venir des sites locaux et régionaux Sisméo, la mise a disposition de la base
documentaire de I'UNAVF aux acteurs du réseau (bureaux régionaux et bureaux locaux), se fait désormais via
le Drive de 'UNAVF, OneDrive.

1 Organisation des répertoires et fichiers

La base documentaire fonctionnelle et technique est rangée dans un répertoire nommé BENEVOLES, lui-méme
subdivisé par métier.

Voici la liste des sous-répertoires et de leur contenu

BENEVOLES A destination des bureaux locaux et régionaux

Relations intérieures : Tout-savoir ; notes d'info ;
Statuts et Rl type

Communication Tout-savoir ; charte graphique (*)

Administratif_juridique

Carte adhésion et fiche d'inscription (*)

DocumentsType_Affiches , . e
ype_ Charte du réseau ; cession des droits a I'image

FichesDeFonction Locales, régionales et nationales

Finances Tout-savoir ; notes d'info

Formation Descriptifs modules ; procédures ; modéles
Internet_RéseauxSociaux Modes d'emploi

MissionAVF Tout-savoir ; référentiels accueil
PrixLittéraire2023-25 Présentation et reglement

ProjetAssociatif Projet réseau ; fiches action ; projets UN — UR - AVF

Conventions de partenariat ; mode opératoire SACEM

RelationsPubliques_Partenariats .y .
Collectivités. Entreprises.

RGPD Diaporama de présentation et exemple d’application

(*) La Charte graphique et les documents modeéles (carte adhérent, fiche inscription ...) vont étre modifiés le 9
avril : ils sont donc indisponibles jusqu’a cette date.

2 Lien d'acces
Le lien d’acces en lecture au répertoire BENEVOLES et a ses sous-répertoires est :

https://1drv.ms/f/slAougS4YzNQYngYpjwO0zvLTQUSNkgQw

Le répertoire BENEVOLES dispose d’une protection supplémentaire par mot de passe. Ce mot de passe est a
demander a votre Union régionale.

Nota : Le mot de passe est demandé par OneDrive seulement lors du 1" accés ; par la suite il n’est pas nécessaire
de rentrer le mot de passe a chaque acces au Drive.
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