
Anaïs CAMBE – 17/12/1989 – 30 ans 

780, chemin de Tourvieille – 26780 MALATAVERNE 

06.76.85.42.97 

anais.cambe@hotmail.fr 

Pacsée – 1 enfant  

Permis B + véhicule  

 RQTH 

COMPETENCES PROFESSIONNELLES  

 

Administratif : 

▪ Accueillir et renseigner les patients  

▪ Accueil téléphonique  

▪ Rédiger des courriers et comptes-rendus  

▪ Réceptionner et distribuer le courrier  

▪ Utiliser les outils informatique Word et Excel  

▪ Composer et ajuster les planning  

▪ Création et vérification des dossiers salariés et patients  

▪ Gérer les stocks et les commandes 

▪ Organiser des réunions 

▪ Classement administratif et archivage  

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

 

▪ Assistante administrative                       Assistance 24/24 – MONTÉLIMAR                2014 - 2019 

▪ Aide a domicile                                         Assistance 24/24 – MONTELIMAR                2011 - 2014 

 

FORMATIONS 

 

▪ Formation Assistante de direction       INFREP -MONTELIMAR                                      2011 

▪ CNI (certificat navigation internet)      INFREP-MONTELIMAR                                       2011 

▪ BAC Littéraire                                          Alain Borne-MONTELIMAR                                2009 

▪ Brevet des Collèges                                Olivier de Serres - CLEON D'ANDRAN              2004  

▪ Maîtrise des logiciels Word et Excel  

 

LOISIRS 

▪ Randonnées 

▪ Lecture  
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